
 
 

Wir sind ein katholisches Dienstleistungsunternehmen mit vielfältigen sozialen und karitativen Aufgabenschwerpunkten, 

insbesondere in den Bereichen Soziale Dienste, Rettungsdienst, Fahrdienste, Jugendarbeit und Ausbildung. 
 

 

Für unsere Dienststelle in Magdeburg suchen wir zum 01.04.2018  

im Bereich Flüchtlingshilfe und Integration eine/n 

Ehrenamtskoordinator /in 

Integrationsdienste 
 

 

AUFGABEN: | Koordination des ehrenamtlichen Dienstes  

| Vernetzung des Dienstes vor Ort mit internen und externen Partnern und Kooperatoren 

| Auswahl der Ehrenamtlichen sowie Planung und Steuerung der Einsätze der 

 Ehrenamtlichen 

| Planung und Organisation von Gruppentreffen, Ausbildung und Fortbildungen für die 

 Ehrenamtlichen 

| Verantwortung und vorrangige Durchführung der Erstbesuche (in Patenschaftsprojekten) 

| Unterstützung der Aufgaben der Integrationslotsen, z.B. Hilfestellung bei der Klärung  von 

 behördlichen Unterstützungsbedarf 

| Durchführung von Informationsveranstaltungen 

| Mitwirkung bei der Erstellung von Anträgen und Nachweisen bei Fundraising-

 Maßnahmen 

| Erstellung und Überprüfung von Dokumentationen, Fortschrittsberichten und 

 Verwendungsnachweisen 

| Teilnahme an Fortbildungs- und Qualifikationsmaßnahmen 

WIR 

ERWARTEN: 

 

| sozialwissenschaftliche oder sozialpädagogische Ausbildung oder vergleichbaren 

 Abschluss 

| Kenntnisse im Ehrenamtsmanagement 

| Erfahrung im Bereich Flüchtlingshilfe und Integration 

| Grundkenntnisse interkultureller Kommunikation und Einfühlungsvermögen für 

 andere Kulturkreise 

| Hohe soziale und kommunikative Kompetenz 

| Erfahrung mit Kommunikations- und Moderationstechniken 

| Einsatzbereitschaft und Flexibilität 

| Sprachkenntnisse und Kenntnisse im Asylrecht wünschenswert  

| Führerschein Klasse B 

| Gute EDV-Kenntnisse 

| Identifikation mit unseren Zielen als katholisches Dienstleistungsunternehmen 
WIR BIETEN 

IHNEN: 

 

| Eine Tätigkeit in Teilzeit (30 Std.) 

| Leistungsgerechte Vergütung nach den Arbeitsvertragsrichtlinien des Deutschen 

 Caritasverbandes (AVR)  

| Umfangreiches Sozialpaket inkl. betrieblicher Altersversorgung  

| Abwechslungsreiche und verantwortungsvolle Tätigkeit in einem engagierten Team 

| Qualifizierte Fort- und Weiterbildungsmöglichkeiten 

| Die Stelle ist zunächst befristet bis zum 31.12.2020. 

 

Wenn Sie diese Herausforderung annehmen möchten, freuen wir uns auf Ihre Bewerbung, gerne per E-Mail, an: 

 

Malteser Hilfsdienst e.V. 

Hermann-Hesse-Straße 1a 

39118 Magdeburg 

Anke.Brumm@malteser.org 


